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Zakladné nalezitosti zaverecnej prace
dopliiujuceho pedagogického Studia

Zikladné pojmy a definicie

(1) Sucastou S$tadia kazdého Studijného programu je aj zaverecnd praca, ktorda spolu s jej
obhajobou tvori jeden predmet; obhajoba zaverecnej prace patri medzi Statne skusky.

(2) Zaverecna praca je Skolské dielo vytvorené Studentom na splnenie Studijnych povinnosti
vyplyvajucich z jeho pravneho vzt'ahu k UK.

(3) Zaverecnou pracou pri stadiu podla studijného programu dopliujuceho pedagogického studia
— zakladny modul je zadvere¢na praca.

(4) Zaverecnou pracou pri stadiu podla studijného programu doplnujuceho pedagogického studia
—roz8irujuci modul je zavere¢nd praca dopliujuceho pedagogického Studia.

(5) Zaverecna praca doplitujuceho pedagogického Stadia — rozSirujuci modul je samostatnou
pracou Studenta, ktorti uskuto¢nuje pod vedenim veduceho zavereCnej prace (Skolitela)
urceného vedicim Skoliaceho pracoviska. Okrem vediceho zaverecnej prace mdze veduci
Skoliaceho pracoviska urcit’ k téme zaverecnej prace aj konzultanta.

(6) Skoliacim pracoviskom je pracovisko UK alebo jej sucasti (napr. katedra).

Obsah zaverecnej prace

(1) Zaverecnou pracou dopliujiiceho pedagogického studia — rozSirujuci modul ma Student
preukazat’ schopnost’ tvorivo pracovat’ v Studijnom odbore, v ktorom absolvoval Studijny
program. Student ma preukazat primerané vedomosti o problematike riesenej v zavereénej
praci, uplatnit’ svoje schopnosti pri zhromazd'ovani, interpretacii a spractuvani zékladnej
odbornej literatiry a na zaklade Stadia odbornej literatury vhodne zvolit’ a aplikovat’ vedecké
postupy pri rieSeni ciel'ov a tloh zavere¢nej prace.

(2) Zaverecna praca musi byt origindlna, vytvorena autorom pri dodrzani pravidiel prace s
informacnymi zdrojmi. Zaverecna praca nesmie mat’ charakter plagiatorstva, nesmie narusat
autorské prava inych autorov. Autor je povinny dosledne citovat’ pouzité informacné zdroje,
uviest’ menovite a konkrétne vysledky vyskumu inych autorov alebo autorskych kolektivov
citovanim prislusného zdroja presne opisat’ pouzité metddy a pracovné postupy inych autorov
alebo autorskych kolektivov, zdokumentovat’ laboratorne vysledky a terénne vyskumy inych
autorov alebo autorskych kolektivov. Autor nesmie opakovane odovzdat’ vlastni rovnaku
alebo mierne pozmenenu pracu, ktort uz raz odovzdal ako zdvere¢nt pracu (bakalarsku,
diplomovu, atestacnt a pod.), rigor6znu pracu alebo habilita¢nll pracu.

Zadavanie zaverecnej prace (dopliiujuce pedagogické stidium — rozsirujuci modul)

(1) Navrhy tém zverejiiuje Skoliace pracovisko prostrednictvom akademického informacného
systému (dalej len ,,AIS*). Za zverejnenie tém zodpoveda veduci Skoliaceho pracoviska alebo
nim poverena osoba.

(2) Student si vyberie tému prace po dohode s vedicim prace (§kolitefom), ktory pripravi zadanie
zaverecnej prace (d’alej len ,,zadanie*). Zadanie sa schvali opravnenou osobou.

(3) Zadanie musi byt dorucené Studentovi najneskor na zaciatku akademického roka, v ktorom sa
uskutocni obhajoba.

(4) Ak ma byt zaverecnd praca vypracovand v inom ako Statnom jazyku, zadanie sa pripravi
v §tatnom jazyku aj v jazyku, v ktorom bude zaverecna praca napisana.
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(5) V oddévodnenych pripadoch, po suhlase vsetkych zainteresovanych osob (autora, vediceho
prace, osoby opravnenej schvalovanim zadania) je mozné obsah jednotlivych bodov zadania
zmenit'. Udaje v zadani v ase odovzdania zévereénej prace su zavazné a musia byt zhodné s
udajmi uvedenymi v zaverecnej praci.

(6) Zadanie (priloha ¢. 1) je dokument, ktorym UK alebo fakulta urcuje Studijné povinnosti autora
v stvislosti s vypracovanim zavere¢nej prace. Zadanie spravidla obsahuje:

a) meno a priezvisko Studenta,

b) Studijny program,

c¢) Studijny odbor,

d) oznacenie zaverecnej prace,

e) jazyk zavereCnej prace,

f) nazov zaverecnej prace,

g) anotaciu prace,

h) meno, priezvisko vediceho prace, resp. skolitel’a,
1) Skoliace pracovisko,

j) meno, priezvisko veduceho Skoliaceho pracoviska,
k) datum zadania,

1) datum schvélenia,

m) podpis veduceho katedry (resp. garanta), vediiceho prace, autora.

Struktiira zavere¢nej prace (doplitujiice pedagogické $tidium — rozsirujici modul)
(1) Zaverecna praca obsahuje tieto hlavné Casti:
a) uvodna Cast,
b) hlavna textova Cast’,
c) zavereCna cast,
d) prilohy a d’alSie doplnkové materialy (nepovinné).
(2) Uvodna ¢ast’ zavereénej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:
a) obal,
b) titulny list,
¢) zadanie,
d) podakovanie (nepovinné),
e) abstrakt v Staitnom jazyku (ak je zaverecnd praca pisana v inom ako Statnom jazyku,
abstrakt v Statnom jazyku je povinnou sucastou zaverecnej prace),
f) abstrakt v anglickom jazyku,
g) predhovor,
h) obsah,
i) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinng),
j) zoznam skratiek a znacCiek (nepovinné),
k) slovnik (nepovinng).
(3) Obal zaverecnej prace (priloha €. 2) obsahuje:
a) nazov vysokej skoly,
b) nézov fakulty,
¢) nazov diela,
d) podnazov diela (ak sa pouzil),
e) oznacenie zaverecnej prace (zavere¢nd praca rozsirujuceho stadia),
f) meno, priezvisko a tituly autora,
g) rok predloZenia.
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(4) Na titulnom liste (priloha ¢. 3) sa uvadzaju tieto udaje:

a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty,

¢) nazov a podnazov diela (ak sa podnazov pouzil),

d) oznacenie zaverecnej prace (zdverecna praca rozsirujuceho Studia),
€) meno, priezvisko a tituly autora,

f) ndzov Studijného programu,

g) nazov Studijného odboru

h) meno, priezvisko a tituly veduceho préce,

1) meno, priezvisko a tituly konzultanta, ak bol urceny,
j) Skoliace pracovisko (ak bolo urcené),

k) miesto a rok predlozenia.

(5) Zadanie je dokument podl'a predchadzajuceho ¢lanku, odsek 6 (priloha €. 1).

(6) Pod’akovanie obsahuje pod’akovanie vedicemu prace a d’alsSim osobam, pracoviskam alebo
inStiticiam za pomoc a podporu pri vypracuvani prace. Podakovanie mdze byt stcastou
predhovoru.

(7) Abstrakt (priloha ¢. 4) obsahuje vystiznu informaciu o cieloch zavere¢nej prace, obsahu,
vysledkoch a vyzname zavereCnej prace. Sucast'ou abstraktu je 3 — 5 kI'acovych slov. Abstrakt
sa pisSe suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov. Jazykové verzie
abstraktov sa uvadzaju na samostatnych stranach.

(8) Predhovor je vSeobecna informdacia o praci, obsahuje hlavntl charakteristiku prace a okolnosti
jej vzniku. Autor zdovodni vyber témy, strucne informuje o cieloch a vyzname prace,
spomenie domaci a zahrani¢ny kontext, komu je praca ur¢end, pouzité metody, stav poznania;
autor strucne charakterizuje svoj pristup a svoje hl'adisko.

(9) Obsah je prehl'ad necislovanych a Cislovanych casti (kapitol) zavere¢nej prace.

(10) Zoznam ilustracii a tabuliek, zoznam priloh, zoznam skratiek a znaciek, ako aj slovnik st
nepovinné Casti zavereCnej prace. Zoznamy sa uvadzaju v pripadoch, ak prispeji k zvySeniu
prehl'adnosti, jednoznacnosti vykladu a zrozumitel'nosti zaverecnej prace.

(11) Hlavnu textovu Cast’ zavere€nej prace tvori:

a) uvod,
b) jadro,
c) zaver,
d) zoznam pouzitej literattry.

(12) Uvod je prvou komplexnou informéciou o praci, jej cieli, obsahu a Struktire. Uvod sa
vztahuje na spracovani tému konkrétne, obsahuje stru¢ny a vystizny opis problematiky,
charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora je predmetom zavereCnej prace a
oboznamuje s vyznamom, cie'mi a zdmermi zavere¢nej prace. Autor v Uvode zdoraznuje,
preco je praca dolezita a pre¢o sa rozhodol spracovat’ dana tému. Uvod ako nazov kapitoly sa
necisluje a jeho rozsah je spravidla 1 az 2 strany.

(13) Jadro je hlavna Cast’ zaverecnej prace a Cleni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky a pod., ktoré
sa Cisluji vzostupne.

(14) Clenenie jadra zavereénej prace je uréené typom zavereénej prace. Vo vedeckych a
odbornych pracach ma jadro spravidla tieto hlavné Casti:

a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,
b) ciel prace,

¢) metodika prace a metddy skimania,

d) vysledky prace,
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e) diskusia.

(15)V casti ,,sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranic¢i* autor uvadza dostupné
informacie a poznatky tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktudlne
publikované prace domacich a zahrani¢nych autorov. Podiel tejto Casti prace ma tvorit
priblizne 30 % zé&vere€nej prace.

(16) Cast’ ,,ciel’ prace” jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Stucastou su aj
rozpracované ¢iastkovée ciele, ktoré podmieniuju dosiahnutie hlavného ciel’a.

(17) Cast’ ,,metodika prace a metody skimania“ spravidla obsahuje:

a) charakteristiku objektu skiimania,

b) pracovné postupy,

c) sposob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metdody vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,
e) Statistické metody.

(18) Casti ,,vysledky prace” a ,diskusia® si najvyznamnejsimi &astami zavere¢nej préce.
Vysledky, ku ktorym autor dospel, sa musia logicky usporiadat’ a pri opisovani sa musia
dostatocne zhodnotit’. Zaroven sa komentuji vSetky skuto¢nosti a poznatky v konfrontacii s
vysledkami inych autorov. ,,Vysledky prace® a ,,diskusia“ mézu tvorit’ aj jednu samostatnu
cast’ a spolocne tvoria spravidla 30 az 40 % zaverecnej prace.

(19) V zavere je potrebné v strucnosti zhrnat' dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym
cielom. Rozsah zaveru je minimalne dve strany. Zaver ako kapitola sa necisluje.

(20) Zoznam pouzitej literatiry obsahuje uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto
Casti je dany poctom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’ s citdciami
pouzitymi v texte.

(21) Nepovinna cast’ prilohy obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu. Kazda
priloha sa za¢ina na novej strane. Zoznam priloh je sucast’ou obsahu.

Citacie a bibliografické odkazy

(1) Pri citovani je dolezita etika aj technika citovania. Etika citovania urcuje sposob dodrziavania
etickych noriem vo vztahu k cudzim mySslienkam a vysledkom, ktoré su obsiahnuté v inych
dokumentoch a v pouzitej literatiire. Technika citovania je jednozna¢né oznacenie toho, ¢o sa
prebera, od koho sa prebera a presne identifikuje zdroj, z ktorého sa prebera.

(2) Citat je doslovne prebraty text zo zdrojového dokumentu, ktory je na zaciatku i konci
oznaceny uvodzovkami. Ak autor prace prestylizujete text zo zdrojového dokumentu
vlastnymi slovami, je to parafrdza. Pri citdte aj parafrdze je nevyhnutné uviest' zdrojovy
dokument.

(3) Citacia je skratené oznacenie citované¢ho zdroja (dokumentu) v texte prace podla niektorej
metody citovania. Umoziuje presne identifikovat dokument, z ktorého bola informaécia
prevzata. Citacia slizi na spojenie citovaného miesta so zdznamom o citovanom dokumente,
ktory je poloZkou v zozname pouZitej literatury.

(4) Bibliograficky odkaz je Standardizovany popis citovaného dokumentu. Musi jasne
identifikovat’ dokument a obsahovat’ predpisané ¢asti popisu.

(5) Technika citovania sa riadi zvyklostami v danej vednej oblasti reSpektujuc prislusné
Standardy a normy. V celej zadverecnej praci je potrebné pouzivat’ rovnaku techniku citovania.

(6) Ak vedna disciplina nema vyspecifikovanu techniku citovania, odporuca sa postupovat’ podl'a
ISO 690. Priklad citovania je uvedeny v prilohe ¢. 5.
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Formalna uprava zaverefnej prace

Zaverecna praca doplnujuceho pedagogického stidia — rozsirujuci modul sa vypracuva spravidla

v Statnom (slovenskom) jazyku a v prvej osobe mnozného cCisla v minulom ¢ase. So stihlasom

dekana fakulty mdze byt’ zaverecna praca napisana a obhajovana aj v inom ako $tatnom jazyku.

(1) Odporacany typ pisma je Times New Roman, velkost' 12. Odporucané nastavenie strany —

riadkovanie 1,5; okraje vlavo 3,5 cm, vpravo 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm, orientacia na vysku,
format A4. Odsadenie prvého riadku v odseku 1,25 ¢cm, zarovnavanie do bloku, pred odsekom
6 bodov, za odsekom 0 bodov.
Odporucané nadpisy: 1. Groven Cislovania (= nazvy kapitol, napr. 1) 16b/tucné, zarovnanie
vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov; 2. uroven Cislovania (= nazvy podkapitol, napr. 1.1)
14b/tu¢né, zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov; 3. uroven c¢islovania (= nazvy
podnadpisov, napr. 1.1.1) 12 b/tu¢né, zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov; 4. troven
¢islovania (= nazvy podnadpisov, napr. 1.1.1.1) 12b/kurziva, zarovnanie vl'avo, pred 6 bodov,
za 6 bodov.

(2) Odporucany rozsah zaverecnej prace doplnujuceho pedagogického stidia — rozsirujici modul
je 40 az 60 normostran (72 000 az 108 000 znakov vratane medzier). Primeranost’ rozsahu
prace posudi veduci prace.

(3) Pod’akovanie sa umiestiiuje v dolnej Casti strany, nazov sa pise Standardnym pismom (nie
vSetky pismena vel’ke), tu¢nym, velkost’ 16 bodov. Neoznacuje sa ako nazov kapitoly, nedava
sa do obsahu.

(4) Abstrakt nie je sucastou hlavnej Casti prace, preto sa nazov pise Standardnym pismom (nie
vsetky pismena vel'ké), tucnym, vel'kost' 16 bodov (ako nazvy kapitol), ale neoznacuje sa ako
nazov kapitoly a nedédva sa do obsahu. Abstrakt sa piSe ako jeden odsek, v tretej osobe
jednotného ¢isla v minulom case. Hoci sa abstrakt umiestiiuje v Givode zaverecnej prace,
odporuca sa pisat’ ho az napisani zaverecnej prace kvoli dokladnému zhodnoteniu prace.
Abstrakt obsahuje len autorove myslienky bez citacii. Vyberu kl'iCovych slov je potrebné
venovat’ dostato¢ni pozornost’ tak, aby ¢o najviac vystihovali obsah prace.

(5) Abstrakt v anglickom jazyku obsahuje preklad abstraktu v slovenskom jazyku. Po formalnej
stranke ma rovnaku Gpravu. Jeho sucastou st aj kI'icové slova.

(6) Obsah je prehl'ad ¢islovanych a necislovanych Casti (kapitol) prace. Obsah sa musi do prace
vlozit' automaticky, nie vpisat’ nazvy kapitol a strany. Ak mé vlozenie automatického obsahu
fungovat, musia byt ndzvy kapitol a d’alSie Casti prace spravne naformatované. Nazov Obsah
sa pise Standardnym pismom, tu¢nym, velkost’ 16 bodov.

(7) Zoznam ilustracii, tabuliek a grafov patri medzi nepovinné Casti prace. Ak sa v praci nachadza
viac tabuliek a grafov, je vhodné zoznam urobit. Nazov (napr. Zoznam tabuliek) sa piSe
Standardnym pismom (nie vSetky pismena velké), tuénym, velkost’ 16 bodov (ako nazvy
kapitol) a oznacuje sa ako nazov kapitoly, nakol’ko sa ddva do obsahu.

(8) Uvod patri do hlavnej &asti prace, preto nadpis ma byt forméatovany ako nazov kapitoly —
velkost' pisma 16 bodov, pismo §tandardné, tu¢né, zarovnanie vlavo. Uvod ako nazov
kapitoly sa neéisluje. Pise sa v mnoznom &isle minulého asu. Uvod by mal obsahovat’ iba
myslienky autora, nie je vhodné v nnom citovat. Vynimkou je uvedenie kratkeho citatu na
zaciatku tivodu (v uvodzovkach, ak je citovany doslovne), ktory vystihuje problematiku prace.
Citat sa v tomto pripade zarovnava doprava, je pisany kurzivou aj s uvedenim autora.

(9) Jadro je najdodlezitejSia Cast’ prace. Text sa deli do kapitol a podkapitol. Text je potrebné

rozdelit’ tak, aby jednotlivé kapitoly aich nazvy vystihovali ciele a zameranie prace.
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Rozdelenie prace na kapitoly by malo byt logické, text by mal na seba nadvézovat. Nova
kapitola zac¢ina vzdy na novej strane. Za ¢islom oznacujucim kapitolu (podkapitolu a pod.) sa
nepisSu bodky. Po nazve kapitoly by mal nasledovat kratky text napriklad s objasnenim
obsahu kapitoly a az nasledne nazov podkapitoly.

(10) Tabul’ky, grafy a obrazky musia byt v praci jednotne oznacené. Umiestiiuju sa spravidla
priamo v texte.

(11) Ak st v praci uvedené tabulky, odporuca sa, aby boli zarovnané vl'avo, pricom pred tabul’kou
ma byt 0 bodov. Popis tabulky ma byt umiestneny nad tabulkou pismom Times New
Roman, velkost’ 12, pred popisom 6 bodov, za popisom 6 bodov, vzhl'ad popisu napr. Tab. 1
Nazov tabul’ky.

(12) Ak su v praci uvedené obrazky alebo grafy, odporuca sa, aby boli zarovnané na stred, priCom
pred obrazkom ma byt 6 bodov. Popis obrazku ma byt umiestneny pod obrazkom pismom
Times New Roman, velkost’ 12, pred popisom 6 bodov, za popisom 6 bodov, vzhl'ad napr.
Obr. 1 Nazov obrazku.

(13) Pri tabul’kach, grafoch, obrazkoch je nevyhnutné uviest’ zdroj informécie. Umiestiiuje sa pod
graf, obrazok, tabul'ku vo formate: Zdroj: informacia, odkial' ste prevzali graf (obrazok,
tabul’ku).

(14) Zoznam pouzitej literatlry sa zaratava do rozsahu zaverecnej prace. Zoznam bibliografickych
odkazov sa zarovnava vlavo a na konci odkazu sa dava bodka. V pripade elektronickych
zdrojov sa bodka neuvadza, aby mohli sluzit' ako priamy odkaz na web. Riadkovanie medzi
jednotlivymi odkazmi je 1,5. Ak je odkaz dlhsi ako jeden riadok, riadkovanie v odkaze je
jednoduché a d’alsie riadky odkazu je potrebné odsadit’ 1 cm od okraja.

(15) Strany préce sa &isluju nepretrzite arabskymi ¢islicami. Cislo strany sa umiestni v dolnej ¢asti
strany (pdte), na vonkajSej strane stranky. Strany sa Cisluji rovnakym typom pisma a
rovnakou vel'kost'ou ako text prace. Obal sa do poctu stran zaverecnej prace nezapocitava.
Titulna strana sa pocita, ale ¢islo sa na fiu nepiSe.

(16) Ak sa v praci nachadzaju prilohy, Cisluju sa od prvej strany a oznacia sa inym formatom
Cisla. Strana s nazvom Prilohy mé Standardné Cislovanie ako celd praca. Ostatné sucasti
priloh maji iny format cisla (Ak chcete dat’ iny format cislic, musite si vytvorit d’alSiu
sekciu.). Prilohy sa oznacuju vo formate: Priloha A, Priloha B, atd’. Kazda priloha za¢ina na
novej strane. V pripade véacSieho poctu priloh sa v praci vytvori zoznam priloh, ktory je
umiestneny za zoznamom pouzitej literatiry. V zozname priloh sa vytvori obsah priloh aj so
stranou, na ktorej sa priloha nachadza. Prilohy sa nerataju do obsahu s vynimkou prvej strany
s nazvom Prilohy, ktory je sti¢ast’ou obsahu.

(17) Zavere¢na praca musi byt napisana podl'a platnych pravidiel slovenského jazyka.

(18) ZavereCna praca ma Standardnl Upravu a musi reSpektovat’ formalne a citacné kritéria i
zasady odkazovania na primarnu a sekundérnu literataru.

(19) Zavere€na praca sa vypraciva v tlaenej podobe zviazand v pevnej vizbe (v tvrdych
doskach) vytlacend spravidla obojstranne tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat'.

Predkladanie ziverecnej prace, licenéna zmluva a kontrola originality

(1) Zaverecna praca sa odovzdava podla stanoveného harmonogramu v elektronickej i tlacenej
forme. Termin odovzdania zaverecnej prace musi byt minimalne 21 kalendarnych dni, avSak
maximalne 90 kalendarnych dni pred terminom obhajoby.

(2) Elektronickl verziu zaverecnej prace (stibor vo formate PDF s moZnostou prevodu na Cisty
text) odovzdava autor prostrednictvom Studijnej referentky do AIS.
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(3) AIS automaticky vygeneruje navrh licencnej zmluvy medzi autorom a Slovenskou republikou
a navrh licen¢nej zmluvy medzi autorom a UK.

(4) Autor najneskor do 3 kalendarnych dni po odoslani elektronickej formy zaverecnej prace do
AIS odovzda jeden exemplar zaverecnej prace v tlacenej forme a z AIS vygenerované a
autorom podpisané dve vyhotovenia navrhu licen¢nej zmluvy so Slovenskou republikou a dve
vyhotovenia navrhu licen¢nej zmluvy uzatvaranej s UK. Autor vSetky nalezitosti odovzda
vediicemu zaverecnej prace.

(5) Ak autor v navrhu licen¢nych zmluv zZiada odkladnu lehotu dlhsiu ako 12 mesiacov odo dna
obhajoby zavere¢nej prace, predlozi i odévodnenie ziadaného predizenia odkladnej lehoty. K
predizeniu odkladnej lehoty sa musi vyjadrit' dekan do 10 kalendarnych dni. Odkladna lehota
moze byt maximalne 36 mesiacov.

(6) Ak su v zaverecnej praci udaje, ktorych zverejnenie je vyli¢ené najmi z dovodu ochrany
obchodného tajomstva tretej osoby, utajovanej skutocnosti alebo osobnych udajov, moze
Student tieto udaje uviest v osobitnej neverejnej dokumentacii, ktord nie je sucastou
zverejilovanej zaverecnej prace a je urcend vylucne veducemu prace, oponentovi a skusobnej
komisii. Tato Cast’ prace sa neodosiela do centralneho registra ani do systému Theses.

(7) Elektronicka a tlacend forma zavereCnej prace musia byt’ z hl'adiska obsahu identické, okrem
zadania, ked’ze v elektronickej verzii sa zverejnuje zadanie bez podpisov zainteresovanych
0s0b.

(8) Licen¢né¢ zmluvy podpisuje dekan, pripadne nim poverena osoba do 30 dni odo dna
dorucenia. Jeden rovnopis kazdej z licenénych zmlav dostane autor, druhy sa zaklada do
osobného spisu Studenta na dekanate fakulty.

(9) AIS zabezpeci odoslanie zaverecnej prace s prislusSnymi identifikacnymi udajmi na overenie
originality do centralneho registra a do systému na kontrolu originality Theses. Povinnost'ou
veduceho prace je ziskat’ protokoly o originalite zaverecnej prace z centralneho registra a zo
systému Theses.

(10) Posudok veduceho prace obsahuje vyjadrenie k vysledkom protokolov o originalite. V
pripade externych oponentov pracovisko (katedra alebo ind organiza¢nd jednotka v ramci

fakulty) poskytne protokoly o originalite zavereCnej prace oponentovi sucasne s odovzdanim
zaverecnej prace na ucely vypracovania oponentského posudku, rovnako zabezpeci vlozenie
posudku do AIS.

(11) Posudky sa prostrednictvom AIS hromadne zasielajii do centralneho registra do 90 dni odo
dna zaslania prislusnych prac. Posudky sa prostrednictvom centralneho registra nezverejiuju.

(12) Student ma pravo oboznamit’ sa s posudkami najneskdr tri pracovné dni pred obhajobou.

Obhajoba zavere¢nej prace a jej spristupiiovanie

(1) Podmienkou pripustenia k obhajobe je pisomny suhlas Studenta so zverejnenim a
spristupnenim zaverecnej prace verejnosti podla § 63 ods. 9 zdkona o vysokych Skolach po
dobu jej uchovavania podla § 63 ods. 7 zakona o vysokych Skolach bez naroku na odmenu,
t.j. predlozenie podpisanych licenénych zmlav podla predchadzajiceho ¢l., ods. 4.

(2) Skusobna komisia na vykonanie Statnych skusok v rdmci obhajoby hodnoti obsahovu a
formalnu troven zaverecnej prace, ako aj originalitu diela. Vysledna znamka pri obhajobe sa
nedava ako priemer znamok posudkov. Hodnotenie obhajoby prace je v pravomoci konkrétnej
Skoly a konkrétnej skuSobnej komisie. Na vysledné hodnotenie obhajoby zaverecnej prace ma
vplyv aj prezenticia prace a preukdzanie odbornych vedomosti Studenta v ramci diskusie
o cieloch a vysledkoch zaverecnej prace.

(3) Predseda komisie zodpoveda za zaznamenanie priebehu a vysledku obhajoby do AIS.



UNIVERZITA KOMENSKEHO V BRATISLAVE @ ™%,

Ve ’ e _'-.|_.__,r_.'__hh
PRIRODOVEDECKA FAKULTA ff {?i_ﬁ
Katedra didaktiky prirodnych vied, ﬁp’% "‘-_*-";;gf
- ; g P
psycholdgie a pedagogiky e

Mlynska dolina, llkovi¢ova 6, 842 15 Bratislava 4

(4) Po uspesnej obhajobe AIS zabezpeci prenos informacie o obhdjeni zavere¢nej prace do
centralneho registra a do Knizni¢no-informac¢ného systému UK, prostrednictvom ktorého sa
zaverecna praca bude spristupniovat’. TlaCena verzia zaverecnej prace je postupena prislusnej
fakultnej kniznici.

(5) UK je na zaklade licen¢nej zmluvy opravnena spristupiiovat’ elektronickll verziu zaverecnej
prace na svojom webovom sidle prostrednictvom stiborného online katalogu akademicke]
kniznice. Na zaklade stanoviska skuSobnej komisie méze UK také spristupfiovanie obmedzit’;
v takomto pripade sa spristupiiuje len anoticia zavere¢nej prace. Odovodneny ndvrh na
obmedzenie spristupfiovania zaverecnej prace predklada veduci zdverecnej prace.

(6) Prevadzkovatel' centralneho registra zverejni zaverecnu pracu hromadnym spdsobom podla
osobitného predpisu (§ 4 ods. 2 zdkona ¢. 211/2000 Z. z.), a to do 30 dni po uplynuti
odkladnej lehoty, ak bola dohodnuta v prislusnej licencnej zmluve, inak do 30 dni odo dia
obhajoby zaverecnej prace. UK bezodkladne po obhajobe zavereCnej prace doruci
prevadzkovatel'ovi centralneho registra uplni informaciu o uzatvoreni prislusnej licencnej
zmluvy a o dni obhajoby.

Cestné vyhlasenie, zastavenie verejného spristupiiovania

(1) Ak autor publikoval zavere¢nu pracu alebo jej ¢ast’ v ramci periodickej publikacie alebo ako
neperiodicku publikaciu, preukazuje to Cestnym vyhlasenim. V jednom Cestnom vyhlaseni je
mozné uviest’ informécie o vSetkych vydanych castiach a o vSetkych publikaciach.

(2) Ak je autor v pravnom vzfahu s UK, vyplia &estné vyhlasenie v AIS. Ak autor nie je v
pravnom vztahu s UK, Cestné vyhlasenie doru¢i prevadzkovatel'ovi centralneho registra v
listinnej podobe.

(3) V pripade publikovania zaverecnej prace, resp. jej casti, autor mdze poziadat o zastavenie
verejného spristupnovania prostrednictvom centralneho registra. Ak je autor v pravnom
vzt'ahu s UK, ziadost’ spolu s Cestnym vyhlasenim predklada prostrednictvom AIS. Ak autor
nie je v pravnom vztahu s UK, ziadost a Cestné vyhlasenie predklada prevadzkovatelovi
centralneho registra v listinnej podobe. Ziadost’ o zastavenie spristupfiovania prostrednictvom
centrdlneho registra obsahuje udaje uvedené na obale zavereCnej prace (priloha ¢. 2),
koreSpondencnu adresu ziadatela, rozsah a dovody zastavenia spristupiiovania.

Zaverecné ustanovenia

(1) V pripade zistenia porusenia autorskych prav autorom zaverecnej prace, ako aj iného
priestupku, predseda skusobnej komisie navrhne dekanovi disciplindrne konanie voci
Studentovi.

Spracované na zaklade Vnutorného predpisu ¢. 7/2018 — Smernice rektora Univerzity
Komenského v Bratislave o zdkladnych néleZitostiach zavere¢nych prac, rigor6znych prac a
habilitaénych prac, kontrole ich originality, uchovavani a spristupfiovani na Univerzite
Komenského v Bratislave.

V Bratislave dia 23.04.2019 doc. RNDr. Stefan Karoléik, PhD.
veduci katedry



Priloha €. 2 — Obal zaverecnej prace
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Bratislava 2020 Mgr. Jan TICHY, PhD.
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Priloha €. 4 — Abstrakt zaverecnej prace

Abstrakt

PRIEZVISKO, Meno. Ndazov prace [Zavereéna praca dopliujuceho pedagogického studia]

Univerzita Komenského v Bratislave. Prirodovedecka fakulta; Katedra didaktiky prirodnych vied,

psychologie a pedagogiky. — Skolitel: Titul Meno Priezvisko. Bratislava: PriF UK v Bratislave,

rok predlozenia. Pocet s.
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Krucové slova: 3 az 5 kl'acovych slov. KI'uicové slova zacinaju vel’kym pismenom a za slovom je

bodka. Su zoradené abecedne.
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Priloha €. 5 — Priklady citovania v zaverecnej praci

Priklady citovania (norma STN ISO 690)

Citovanie v texte
Citat:
“text text text text” (Hurd, 1998, s. 34)

Parafraza:

Text Text Text Text (Hurd, 1998)

Text Text Text Text (Shin, Kim, & Krajcik, 2011; Chiu & Duitt, 2011; Choi et al., 2011)
Podl'a Hurda (1998) text text text

Zeidler a Sadler (2010) text text text

Citovanie v zozname pouZitej literatury

Citovanie knihy:
Ebel, R. L. 1972. Essentials of educational measurement. New Jersey: Prentice Hall.

Citovanie ¢lanku v Casopise:

Hurd, P. D. 1998. Scientific literacy: New minds for a changing world. Science education,
82(3), 407-416.

Chiu, M. H., & Duit, R. 2011. Globalization: Science education from an international
perspective. Journal of Research in Science Teaching, 48(6), 553-566.

Choi, K., Lee, H., Shin, N., Kim, S. W., & Krajcik, J. 2011. Re-conceptualization of scientific

literacy in South Korea for the 21st century. Journal of Research in Science Teaching,
48(6), 670-697.

Citovanie prispevku v zborniku:
Kalas, I. 2005. Myty a vizie o informatizacii skoly. In: Zbornik prispevkov z 5. celostdtnej
konferencie INFOVEK. Bratislava: Ustav informécii a progndz Skolstva, 35-42.

Citovanie elektronického dokumentu:

Nuffield Foundation. 2016. What do we mean by 'scientific literacy'? [online]. [cit. 2009-01-
12]. Dostupné z: http://www.nuffieldfoundation.org/twenty-first-century-
science/scientific-literacy
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